Fecha: Miércoles 3 de julio 2024.
Liderada por: Oficina de Prospectiva, Evaluacion y Cumplimiento.
Invitacion

7

Temas contractuales-
Liquidaciones
Miércoles, 3 de julio - 09:00 — 09:30

(] Unirme con Google Meet
meet.google. com,/ grc-svii-mwy
v Unirse por teléfono
(CO) +57 6071 8956520 PIN: 637 353 353#
[ Més ndmeros de teléfono
R Tomar notas de la reunion
Crea un documento para tomar notas
o Ainvitados
= 2
2 en espera
Oficina de Prospectiva
ev Organizador
Definir el lugar de trabajo
(* Felipe Cardona
@ LyndaPefia
iAsistirds? Si - No
Notas:

Propésito de la Reunién:
* Revisary organizar los requerimientos para la liquidacién de contratos.
* Socializar las consultas y dudas sobre el proceso de liquidacion.

Documentacién Necesaria:
* Archivo digital de la alcaldia.
* Informes con firmas originales del proveedor y contratista.
* Planilla de pago, soporte de pago y certificacion de cumplimiento.
* Documentacion fisica no entregada debe ser organizada y entregada.

Carpetas Digitales:
* Carpeta en Drive con soportes de obligaciones contractuales.

* URL de la carpeta debe ser compartida en el certificado.

Informe Final del Contratista:
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Soporte: Mesa de trabajo
Seguimiento a temas contractuales
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Seguimiento temas contractuales
Miércoles, 3 de julio - 16:00 — 16:30

Unirme con Google Meet 0

meet.google comy/ vnr-tkjf-uug
Unirse por teléfono
(CO) +57 604 6090980 PIN: 191 968 964F

Mas nimeros de teléfono

Tomar notas de la reunion
Crea un documento para tomar notas

4 invitados
1si 0 &

3 en espera

Dficina de Prospectiva
@v Organizador
Definir el lugar de trabajo

@ UndaPefia
i Felipe Cardona

o Sandra Lorena Mufioz

Quizas v iAsistirds? Si - Mo Quizas



* Resumen ejecutivo de no mas de dos paginas.
* Debe incluir nimero de contrato, tiempo de ejecucién, objeto del contrato y resumen de obligaciones.

Directrices y Procedimientos:
* Necesidad de radicar la Ultima cuenta de cobro junto con el acta de liquidacion.
* Confirmar si se pueden usar firmas digitales para agilizar el proceso.

Problemas y Consultas:
* Problemas con la radicacién de cuentas de cobro sin el acta de liquidacién.
* Necesidad de hablar con Hacienda y contratacion para clarificar procedimientos.

Contratos Pendientes:
* Contratos de Felipe, Karen, Lina y Esperanza estan en proceso de liquidacién.
* Necesidad de radicar cuentas de cobro y documentos de liquidacion.

Usuarios y Correos Electrénicos y comunicaciones oficiales:

* Evitar asignar correos electrénicos a contratistas sin contrato para no generar derechos cumplidos.
* Evitar interacciones externas de contratistas sin contrato.
* Asegurar que todos los documentos y procesos estén en orden para evitar hallazgos en auditorias.

Acciones a seguir
1. Sandra:
* Averiguar con Hacienda y contratacion sobre la posibilidad de usar firmas digitales.
* Imprimir actas de liquidaciény pazy salvos.
* Coordinar con talento humano para la firma de documentos.
* Indagar sobre el proceso de incumplimiento de contratos.

2. Felipe:
* Verificary socializar el estado de las cuentas de cobro pendientes.
* Confirmar la radicacion de la cuenta numero cinco.
* Compartir el link de la matriz de contratacion con Lynda y Manuel.
* Revisary actualizar la matriz con las cuentas de cobro pagadas y pendientes.

3. Lynda:

* Programar una reunién con todos los contratistas para dar indicaciones sobre el informe finaly la
organizacion de carpetas. Dar indicaciones sobre el informe final y la organizacion de carpetas, sujeta a la
confirmacion de Manuel sobre el uso de firmas digitales.

* Hacer una lista de tareas y compartirla con el equipo para validacién.

* Revisar la cuenta numero cinco de Esperanza para su radicacion.

En la reunion de la tarde se revisaron las actividades pendientes y se compartié un cuadro de seguimiento
en el Drive de la oficina. Se mencioné que se organizara la documentacion de liquidacion de contratos y se
compartira con todos. También se menciond que se realizara una verificacion de la documentacién de las
adicionesy se buscara la carpeta de Lady en la oficina de contratacion.
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Se acordd que se imprimiran las actas de liquidaciény se firmaran en fisico. Se menciond laimportancia de
entregar los carnets para la firma del paz y salvo. Se hablé sobre el tema de la cuenta de cobro devuelta de
Andrea y se acordé abordarlo en la oficina de contratacién. Se establecié que el plazo maximo para
subsanar los compromisos es el 11 de junio. Se compartieron informes de formato en el grupo de
contratistas. Se acordd revisar la ultima cuenta de cobro y el informe final. Se establecié que los contratos
de Felipe, Esperanza, Kareny Lynda deben quedar subsanados mafnana. Se finalizé la reunién.

Acciones a seguir:

1. Verificar la carpeta de Lady y los documentos fisicos de los contratistas del Sisbén.

2. Organizar la documentacion de liquidacién e imprimir los documentos correspondientes.

3. Abordar el tema de la cuenta de cobro devuelta de Andrea en la oficina de contratacion

4. Revisar la ultima cuenta de cobro y el informe final.

5. Subsanar los compromisos de los contratos de Felipe, Esperanza, Kareny Lynda antes del 11 de junio.

Pantallazo:
.
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= Lynda tuvo problemas con su micréfono y audio al inicio.

2. Propésito de la Reunién:
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Resumen de la reunion:

En la reunién se revisaron las actividades pendientes y se compartid un cuadro de seguimiento en el Drive de la oficina. Se
mencicnd que se organizar la documentacion de liquidacion de contratos y se compartird con todos. También se menciona
que se realizard una verificacion de la documentacion de las adiciones y se buscara la carpeta de Lady en la oficina de
contratacién. Se acordd que se imprimiran las actas de liquidacion y se firmaran en fisico. Se menciond la importancia de
entregar los camets para |a firma del paz y salvo. Se habld sobre el tema de la cuenta de cobro devuelta de Andrea y se
acordé abordarlo en I3 oficina de contratacion. Se estableci6 que el plazo maximo para subsanar los compromisos es el 11 de
junio. Se compartieron informes de formato en el grupo de contratistas. Se acordd revisar la Gltima cuenta de cobro y el
informe final. Se establecié que los contratos de Felipe, Esperanza, Karen y Lynda deben quedar subsanados mafiana. Se
finalizé la reunién.

Action items:
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